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Lucera, 30 DICEMBRE 2024 
 

Al personale Docente 
Ai Coordinatori di Classe 

Al DSGA 
Al sito web 

 
OGGETTO: Scrutini 1° trimestre a.s. 2024/2025: comunicazioni operative  

 
ADEMPIMENTI PRELIMINARI AGLI SCRUTINI 

 

● Tutti i Docenti 
o Inseriscono le proposte di voto sul registro elettronico dal portale www.portaleargo.it entro il giorno  

precedente la data fissata per lo svolgimento del consiglio di classe; 
  

OPERAZIONI DI SCRUTINIO 
 
Le operazioni di scrutinio sono presiedute dal D.S. o dal coordinatore di classe. 

 

● Il Consiglio di classe: 
 

o attribuisce il voto di condotta a ciascun alunno con riferimento ai criteri del Regolamento d’Istituto reiterati in 
sede di aggiornamento del PTOF d’Istituto per il corrente anno scolastico (allegato A);  

o procede alla definizione dei voti e stampa il corrispondente tabellone generale dei voti con allegato il verbale 
(da depositare in segreteria alunni e caricare nell’apposita cartella verbali di google drive – archivio docenti a. 
s. 2024-25); 

o individua, sulla scorta delle valutazioni, gli alunni il cui profitto non è completamente sufficiente per i quali 
occorrerà attivare interventi diurni o pomeridiani di supporto per il recupero delle discipline scritte e/o di 
indirizzo (allegato B);  

o procede alla generazione del pagellino individuale e delle lettere di comunicazione del debito formativo I 
trimestre da inviare alle famiglie secondo il modello previsto dal registro elettronico. 
 

● I Coordinatori di Classe curano: 
 

o la verbalizzazione delle operazioni di scrutinio e del verbale in collaborazione con il segretario del C.d.C.; 
o la redazione, dal menù azioni, di: 

-  Pagellino voti individuali I trimestre classi 1-2- 3 ( per le classi dalla 1^ alla 3^) 
-  Pagellino voti individuali I trimestre classi  4-5 ( per le classi 4^ e 5^) 
-  Lettere debito formativo I Trimestre ( per le classi dalla 1^ alla 4^)  
-  Comunicazione insufficienze 1^ trimestre classi quinte  ( per le classi 5^) 
- Tabellone generale dei voti (che sarà stampato e allegato al verbale ) 
-  Rilevazione alunni per attività di recupero ( allegato B) 

 

I pagellini individuali e le lettere del debito formativo I trimestre saranno resi noti alle famiglie in formato digitale 
tramite segreteria al termine delle operazioni di scrutinio.   
 

 

INDICAZIONI PER LA VALUTAZIONE  DEGLI ALUNNI 
 

N.B. Per tutte le discipline, ivi comprese Educazione Civica e Complementi di Matematica per l’indirizzo CAT, la 
valutazione verrà effettuata riportando un voto unico nella sezione orale in cui far confluire gli esiti di tutte le verifiche. 

                              
                                   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 prof.ssa Laura Filomena Flagella 
(Documento firmato digitalmente  

ai sensi del c.d. C.A.D. e normativa connessa) 

Circ. n. 96 

http://www.portaleargo.it/
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